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แผนปฏิบัติการฉุกเฉิน  
ป้องกันและระงับอัคคีภัย 

 

โรงแรม ฮอลเิดย์อนิน์ รีสอร์ท เกาะสมุย หาดบ่อผุด จ.สุราษฎร์ธานี 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



                                           แผนการฝึกซอ้มดบัเพลิงและอพยพหนีไฟ ประจ าปี 2566 โรงแรมฮอลิเดยอ์ิน สมุยบ่อผดุ 

 2 

 
 

ข้อมูลท่ัวไปเกี่ยวกบัสถานประกอบการ 

 
 
ช่ือสถานประกอบการ โรงแรม ฮอลเิดย์ อนิน์ รีสอร์ท เกาะสมุย หาดบ่อผุด จ.สุราษฎร์ธานี 
 
สถานท่ีฝึกซอ้ม โรงแรม ฮอลิเดย์ อนิน์ รีสอร์ท สมุย หาดบ่อผุด 
 
ตั้งอยูท่ี่ 8888 หมู่ 1 ต.บ่อผุด อ.เกาะสมุย  จ.สุราษฏร์ธานี 84320 
เบอร์โทรศพัท ์077 951 777 
เบอร์เฟ็กซ์  077 951 778 
 
  
ประเภทกิจการ โรงแรม / รีสอร์ท 
จ านวนลูกจา้งและพนกังาน    รวม  130  คน 
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ค าน า 

 
   ประกาศกระทรวงมหาดไทย เร่ือง การป้องกนัและระงบัอคัคีภยัในสถานประกอบการเพื่อความ

ปลอดภยัในการท างานของลูกจ้าง ได้ก าหนดให้นายจ้างจดัท าแผนป้องกันและระงบัอคัคีภยั ประกอบดว้ย การ
ตรวจตราการอบรม การรณรงค์ป้องกนัอคัคีภยั การดบัเพลิง การอพยพหนีไฟ การบรรเทาทุกข์ และการปฏิรูป
ฟ้ืนฟูองค์ประกอบของแผนดังกล่าวจะด าเนินการในภาวะต่างกันคือ ก่อนเกิดเหตุเพลิงไหม ้ขณะเกิดเหตุเพลิงไหม้
และหลงัจากเพลิงสงบแลว้ รายละเอียดแยกได้ดงัน้ี 

 

1.  ก่อนเกิดเหตุเพลิงไหม้  ซ่ึงจะประกอบด้วยแผนป้องกันอคัคีภยัต่าง ๆ 3 แผน คือ แผนการอบรม
แผนการรณรงค์ป้องกันอคัคีภยั และแผนการตรวจตรา 

2. ขณะเกิดเหตุเพลิงไหม้  ซ่ึงจะประกอบด้วยแผนเก่ียวกับการดับเพลิง และลดความสูญเสียโดย
ประกอบดว้ยแผนต่าง ๆ 3 แผนคือ 1). แผนการดบัเพลิง 2).แผนการอพยพหนีไฟ และ 3).แผนบรรเทาทุกข์ 
ส าหรับแผนบรรเทาทุกข์จะเป็นแผนท่ีมีการปฏิบติัต่อเน่ืองไปจนถึงหลงัเหตุเพลิงไหมส้งบลงแลว้ด้วย  

3. หลังเหตุเพลิงไหม้สงบลงแล้ว  จะประกอบด้วยแผนท่ีจะด าเนินการเม่ือเหตุเพลิงไหมส้งบแลว้ 2 แผน 
คือ 1).แผนการบรรเทาทุกข์ซ่ึงด าเนินการต่อเน่ืองจากภาวะเกิดเหตุเพลิงไหม ้และ  2).แผนปฏิรูปฟ้ืนฟู 

 

การจัดท าแผนต่าง ๆ 
 

แผนท่ีเขียนขึ้นน้ี เป็นเพียงแนวทางการจดัท าแผนเท่านั้น ท่านตอ้งน าไปปรับปรุงเพิ่มเติมให้เหมาะสมกับ
สถานประกอบการของท่านเป็นหลกัส าคญั และก่อให้เกิดประโยชน์สูงสุดในการป้องกันและระงบัอคัคีภยั 
 

หลักการจัดท าแผน  ควรประกอบด้วยหลกัส าคญัดงัน้ี 
1. ตั้งคณะกรรมการขึ้นมาจดัท าแผน ประกอบดว้ยตวัแทนของฝ่ายต่าง ๆ ในสถานประกอบการ 
2. ในแผนตอ้งก าหนดบุคคลรับผิดชอบ และพื้นท่ีตอ้งรับผิดชอบอย่างชัดเจน 
3. ภารกิจท่ีตอ้งปฏิบติัในระยะเวลาเดียวกันจะตอ้งแยกปฏิบติัอย่าให้เป็นบุคคลเดียวกนั  
4. หากสถานประกอบการของท่านท างานเป็นกะตอ้งก าหนดผูรั้บผิดชอบทุกกะอย่างต่อเน่ือง  
5. แผนท่ีตอ้งปฏิบติัขณะเกิดเหตุเพลิงไหมต้อ้งชัดเจนไม่คลุมเครือเพราะจะเป็นช่วงเวลาท่ีตอ้งการความรวดเร็ว

ในการปฏิบติัและถูกตอ้งแม่นย  า หลาย ๆ คนอาจจะอยู่ในอาการตกใจ ซ่ึงจะมีผลท าให้เกิดพฤติกรรมท่ีคาดไม่
ถึงขึ้นได้ การฝึกซ้อมบ่อย ๆ จะท าให้ผูป้ฏิบติัความ มัน่ใจและปฏิบติัได้ถูกตอ้งเม่ือเกิดเหตุการณ์ขึ้น 
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มาตรการป้องกันและระงับอัคคีภัย 
 

วัตถุประสงค์ 
1. เพื่อเป็นการป้องกันการสูญเสียทั้งชีวิตและทรัพยสิ์นจากอคัคีภยั 
2. เพื่อสร้างความมัน่ใจในเร่ืองความปลอดภยัต่อพนักงานกรณีเกิดเหตุเพลิงไหม ้
3. เพื่อลดอตัราการเส่ียงต่อการเกิดเหตุอคัคีภยั 
4. เพื่อสร้างทศันคติท่ีดีต่อพนักงานในสถานประกอบการ  

 

 
เพื่อให้ชีวิตและทรัพยสิ์นทั้งหมดในสถานประกอบการมีความปลอดภยัจากอคัคีภยั ควรได้มีการก าหนด

มาตรการการป้องกันและระงบัอคัคีภยั ดงัน้ี 
1. จดัให้มีระเบียบป้องกันและระงบัอคัคีภยั ทั้งดา้นการจดัอุปกรณ์ดับเพลิง การเก็บรักษาวตัถุไวไฟและวตัถุ

ระเบิด การก าจดัของเสียท่ีติดไฟง่าย การป้องกนัฟ้าผ่า การติดตั้งระบบสัญญาณแจง้แหตุเพลิงไหม ้การจดั
ท าทางหนีไฟ รวมถึงการก่อสร้างอาคารท่ีมีระบบป้องกันอคัคีภยั 

2. จดัให้มีแผนป้องกันและระงบัอคัคีภยั ทั้งในดา้นการตรวจตรา การอบรม การรณรงค์ป้องกันอคัคีภยัการ
ดับเพลิง การอพยพหนีไฟ การบรรเทาทุกข์ และการปฏิรูปฟ้ืนฟูเม่ือเกิดอคัคีภยัขึ้นแลว้ 

3. จดัให้มีช่องทางผ่านสู่ทางออกตามมาตรฐานท่ีกฎหมายก าหนด  
4. ส าหรับบริเวณท่ีมีเคร่ืองจกัรติดตั้งอยู่ หรือมีกองวตัถุส่ิงของ หรือผนัง หรือส่ิงอ่ืนนั้นตอ้งจดัให้มีช่องทางผ่าน

สู่ทางออก ซ่ึงมีความกวา้งตามมาตรฐานกฎหมายก าหนด  
5. จดัให้มีทางออกทุกส่วนงาน อย่างน้อยสองทางท่ีสามารถอพยพพนักงานทั้งหมดออกจากบริเวณท่ีท างาน โดย

ออกสู่ทางออกสุดทา้ยได้ภายในเวลาไม่เกินห้านาทีอย่างปลอดภยั  
6. ทางออกสุดทา้ย ซ่ึงเป็นทางท่ีไปสู่บริเวณท่ีปลอดภยั เช่น ถนน สนาม ฯลฯ  
7. ประตูท่ีใช้ในเส้นทางหนีไฟได้ติดตั้งในจุดท่ีเห็นชัดเจนโดยไม่มีส่ิงกีดขวาง 
8. ประตูท่ีใช้ในเส้นทางหนีไฟเป็นชนิดท่ีเปิดเขา้ ออกไดท้ั้งน้ีชนิดหน่ึงดา้นและสองด้าน 
9. ประตูท่ีใช้ในเส้นทางหนีไฟเป็นประตูท่ีเปิดออกภายนอก โดยไม่มีการผูกปิดหรือล่ามโซ่ในขณะปฏิบติังาน  
10. จดัวตัถุท่ีเม่ือรวมกันแลว้จะเกิดการลุกไหม ้โดยแยกเก็บมิให้มีการปะปนกัน  
11. จดัให้มีเส้นทางหนีไฟท่ีปราศจากจุดท่ีพนักงานท างาน ในแต่ละหน่วยงานไปสู่สถานท่ีปลอดภยั  
12. จดัให้มีอุปกรณ์ดบัเพลิงแบบมือถือ และระบบน ้าดบัเพลิงพร้อมอุปกรณ์ประกอบ 
13. จดัเตรียมน ้าส ารองไวใ้ช้ในการดบัเพลิง 
14. ขอ้ต่อสายส่งน ้าดบัเพลิงเขา้อาคาร และภายในอาคารเป็นแบบเดียวกนั หรือขนาดเท่ากันกับท่ีใช้ในหน่วย

ดับเพลิงของทางราชการ 
15. สายส่งน ้าดับเพลิงมีความยาว หรือต่อกันได้ความยาวท่ีเพียงพอจะควบคุมบริเวณท่ีเกิดเพลิงได ้
16. ระบบการส่งน ้า ท่ีเก็บกกัน ้า ป๊ัมน ้า และการติดตั้ง ได้รับการตรวจสอบและรับรองจากวิศวกรโยธาและมีการ

ป้องกันไม่ให้เกิดความเสียหายเม่ือเกิดเพลิงไหม้ 
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17. จดัให้มีเคร่ืองดับเพลิงแบบมือถือท่ีใช้สารเคมีเพลิงชนิดคาร์บอนไดออกไซด์ หรือฮารอน หรือผงเคมีแห้ง หรือ
สารเคมีดบัเพลิงท่ีสามารถดบัเพลิงประเภท เอ บี ซี และ ดี  

18. มีการซ่อมบ ารุง และตรวจตราให้มีสารเคมีท่ีใช้ในการดบัเพลิงตามปริมาตรท่ีก าหนดตามชนิดของเคร่ือง
ดับเพลิงแบบมือถือ 

19. จดัให้มีการตรวจสอบสภาพของเคร่ืองดับเพลิงไม่น้อยกว่าหกเดือนต่อหน่ึงคร้ัง 
20. จดัให้มีการตรวจสอบการติดตั้งให้อยู่ในสภาพท่ีดีอยู่เสมอ 
21. จดัติดตั้งอุปกรณ์ดับเพลิงในท่ีเห็นได้ชดัเจน และสามารถหยิบใช้งานไดส้ะดวกโดยไม่มีส่ิงกีดขวาง 
22. ให้มีการดูแลรักษาอุปกรณ์ดับเพลิง และการตรวจสอบให้อยู่ในสภาพท่ีใช้งานได้ดีอย่างน้อยเดือนละหน่ึงคร้ัง 

หรือตามระยะเวลาท่ีผูผ้ลิตอุปกรณ์นั้นก าหนด 
23. จดัให้พนักงานเขา้รับการฝึกอบรมการดับเพลิงขั้นตน้จากหน่วยงานท่ีทางราชการก าหนดหรือเป็นท่ียอมรับ 
24. จดัให้พนักงานโดยมีหน้าท่ีหรือท าหน้าท่ีดบัเพลิงโดยเฉพาะอยู่ตลอดเวลาท่ีมีการท างาน  
25. จดัให้มีอุปกรณ์ป้องกันอนัตรายส่วนบุคคลท่ีใช้ในการดบัเพลิง และการฝึกซ้อมดบัเพลิงโดยเฉพาะ เช่น เส้ือผา้ 

รองเทา้ ถุงมือ หมวก  หน้ากากป้องกันความร้อนหรือควนัพิษ เป็นตน้ ไวเ้พื่อให้พนักงานใช้งานการดบัเพลิง  
26. ป้องกันอคัคีภยัท่ีเกิดจากการแผ่รังสี การน าหรือการพาความร้อนจากแหล่งก าเนิดความร้อนสูงไปสู่วสัดุท่ีติด

ไฟง่าย เช่น จดัท าฉนวนหุ้มหรือปิดกั้น 
27. การป้องกันอคัคีภยัจากการท างานท่ีเกิดการเสียดสีเสียดทานของเคร่ืองจกัรเคร่ืองมือท่ีเกิดประกายไฟหรือ

ความร้อนสูงท่ีอาจท าให้เกิดการลุกไหม ้เช่น การซ่อมบ ารุง หรือหยุดพกัการใช้งาน  
28. มีการจดัแยกเก็บวตัถุไวไฟ หรือวตัถุระเบิดรวมตลอดถึงวตัถุท่ีเม่ืออยู่รวมกันแลว้จะเกิดปฏิกิริยา หรือ การ

หมกัหมมท าให้กลายเป็นวตัถุไฟ หรือ วตัถุระเบิด มิให้ปะปนกัน และเก็บในห้องท่ีมีผนังทนไฟ และประตูทน
ไฟท่ีปิดได้เอง และปิดกุญแจทุกคร้ังเม่ือไม่มีการปฏิบติังานในห้องน้ีแลว้ 

29. วตัถุท่ีไวต่อการท าปฏิกิริยาแลว้เกิดการลุกได้นั้น ได้มีการจดัแยกเก็บไวต่้างหาก โดยอยู่ห่างจากอาคารและ
วตัถุติดไฟในระยะท่ีปลอดภยั 

30. ควบคุมมิให้เกิดการร่ัวไหลหรือการระเหยของวตัถุไวไฟ หรือวตัถุระเบิดท่ีจะเป็นสาเหตุให้เกิดการติดไฟ 
31. มีการจดัท าป้าย “ห้ามสูบบุหร่ี” บริเวณห้องเก็บวตัถุไวไฟ 
32. จดัให้มีการก าจดัของเสียโดยการเผาในเตาท่ีออกแบบส าหรับการเผาโดยเฉพาะ ในท่ีโล่งแจง้ โดยห่างจากท่ี

พนักงานท างานในระยะท่ีปลอดภยั 
33. จดัให้มีสายล่อฟ้า เพื่อป้องกนัอนัตรายจากฟ้าผ่า  
34. จดัให้มีระบบสัญญาณแจง้เหตุเพลิงไหมช้นิดเปล่งเสียง ให้พนักงานท่ีท างานอยู่ภายในอาคารได้ยินทัว่ถึง 
35. มีการทดสอบประสิทธิภาพในการท างานของระบบสัญญาณแจง้เหตุเพลิงไหมอ้ย่างน้อยเดือนละหน่ึงคร้ัง 
36. จดัให้มีกลุ่มพนักงานเพื่อท าหน้าท่ีเก่ียวกับการป้องกันและระงบัอคัคีภยั และมีผูอ้  านวยการป้องกันและระงบั

อคัคีภยัเป็นผูอ้  านวยการในการด าเนินงานทั้งระบบประจ าอยู่ตลอดเวลา 
37. จดัให้ผูมี้หน้าท่ีเก่ียวกบัการป้องกันและระงบัอคัคีภยัเขา้รับการฝึกอบรมเก่ียวกบัการป้องกันและระงบัอคัคีภยั 

การใช้อุปกรณ์ต่าง ๆ ในการดับเพลิง การปฐมพยาบาล และการช่วยเหลือกรณีฉุกเฉิน  
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38. จดัให้มีการฝึกซ้อมอพยพพนักงานออกจากอาคารไปตามเส้นทางหนีไฟ  
39. จดัให้มีการฝึกซ้อมดบัเพลิง และฝึกซ้อมหนีไฟอย่างน้อยปีละหน่ึงคร้ัง 

 
แผนป้องกันอัคคีภัย 
 

อุบติัเหตุต่าง ๆ สามารถเกิดขึ้นได้ตลอดเวลา โดยท่ีบางคร้ังเราอาจไม่ทนัรู้ตวัซ่ึงอาจเกิดจากธรรมชาติหรือ
เกิดจากการกระท าท่ีมีมูลเหตุจากความประมาท ดังในกรณีของอคัคีภยันั้นสามารถเกิดขึ้นได้ตลอดเวลา และหาก
ไม่ได้รับการดูแล ตรวจตราเอาใจใส่ให้ความส าคญั โดยเฉพาะกับองค์การท่ีมีการผลิตหรือเรียกว่า “โรงแรม” ซ่ึง
มกัจะเป็นแหล่งก าเนิดหรือบ่อเกิดของอุบติัภยันั้น ๆ ได้ เน่ืองจากเป็นจุดรวมพลงังานหลาย ๆ ประเภทอยู่ในระบบ
ของการผลิต รวมทั้งยงัเป็นการรวมบุคลากรจ านวนมากท่ีเก่ียวขอ้งกับเคร่ืองจกัรอุปกรณ์ต่าง ๆ หลากหลายชนิด 
ซ่ึงส่ิงเหล่าน้ีลว้นแต่เป็นปัจจยัส าคญัท่ีอาจก่อให้เกิดอุบติัภยัชนิดท่ีเรียกว่า “อคัคีภยั” ได ้

 

ดังนั้น เพื่อให้เกิดความปลอดภยัขึ้นทั้งชีวิตและทรัพยสิ์นทั้งหมดท่ีมีอยู่ จึงควรจดัท าแผนป้องกันอคัคีภยั
ขึ้น หน้าท่ีของผูรั้บผิดชอบในสถานประกอบการในการป้องกันอคัคีภยั  

1. ฝ่ายบริหาร 
2. พนักงานทุกคน 
3. เจ้าหน้าท่ีความปลอดภยั 
4. พนักงานรักษาความปลอดภยั 
1. ฝ่ายบริหาร 

1.1 การจดัผงัโรงแรม ระบบ และเทคโนโลยีใหม่ ๆ ให้ค  านึงถึงการเกิดอคัคีภยั  
1.2 ก าหนดพื้นท่ี ควบคุมกระบวนการผลิต เคร่ืองมือ เคร่ืองจกัรท่ีอาจเกิดอคัคีภยั 
1.3 ก าหนดมาตรฐานการปฏิบติังานให้ปลอดภยัจากอคัคีภยั  
1.4 ควบคุมการใช้ไฟ การก่อเกิดไฟ เปลวไฟ ประกายไฟ ไฟฟ้า ความร้อนไฟฟ้าสถิต หรือวิธีการ

ท างานอ่ืนใดท่ีท าให้เกิดอคัคีภยั เช่น การเช่ือม การตดั การขดั ท่อร้อนต่าง ๆ ตลอดจนการขนยา้ย 
ขนส่ง เคล่ือนยา้ยสารไวไฟ 

ผูอ้นุญาตให้มีการท างานดงักล่าวตอ้งเป็นผูจ้ดัการโรงงานหรือผูส่้งได้รับมอบหมาย  
1.5 มอบหมายให้มีคณะกรรมการความปลอดภยัและเจ้าหน้าท่ีความปลอดภยัก าหนดแผน และการ

ด าเนินการป้องกนัและระงบัอคัคีภยั เช่น การฝึกอบรม การตรวจสอบ และการปรับปรุงของงาน 
เป็นตน้ 

1.6 ติดตามตรวจสอบกิจกรรมต่าง  ๆ ท่ีเก่ียวกบัการป้องกันอคัคีภยั  
1.7 วางแผนระยะยาวเก่ียวกบัการป้องกันอคัคีภยั เช่น ในเร่ืองการติดตั้งระบบตรวจสอบสารไวไฟ

หรือควนัไฟ ระบบสัญญาณเตือนภยั ระบบดับเพลิงอตัโนมติัในจุดท่ีมีสารไวไฟหรือสารติดไฟได้
ง่าย 
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1.8 ก าหนดระเบียบและการควบคุมผูรั้บเหมาหรือบุคคลภายนอกท่ีปฏิบติังานเก่ียวกบัการก่อเกิดไฟ
ต่าง ๆ 

 

2. หน้าท่ีของพนักงานเกี่ยวกับการป้องกันอัคคีภัย  
2.1 พนักงานทุกคนตอ้งปฏิบติัตามกฎแห่งความปลอดภยัในการท างานดังน้ี 

1) ห้ามก่อไฟในบริเวณท่ีหวงห้ามหรือในบริเวณโรงแรมก่อนได้รับอนุญาตจากผูมี้หน้าท่ี
รับผิดชอบ 

2) ห้ามสูบบุหร่ีในบริเวณท่ีมีป้าย “อันตรายจากสารไวไฟหรือวัตถุระเบิด” หรือ “บริเวณท่ีห้าม
สูบบุหร่ี” นอกจากสถานท่ีจดัไวเ้ท่านั้น 

3) ห้ามท าการซ่อมแซมเคร่ืองจกัรเคร่ืองมือในบริเวณท่ีมีสารไวไฟหรือวสัดุติดไฟได้ง่ายโดย
พละการก่อนท่ีช่างซ่อมและเจา้หน้าท่ีความปลอดภยัจะร่วมกันจ าท าใบแจ้งซ่อมตามขั้นตอน
และวิธีการท่ีก าหนด 

2.2 การควบคุมพื้นท่ีท่ีมีสารไวไฟหรือวสัดุติดไฟได้ง่าย 
การน าไฟมาใช้หรือก่อให้เกิดไฟในพื้นท่ีใด ๆ ตอ้งห่างจากบริเวณท่ีมีสารไวไฟหรือวสัดุติดไฟได้
ง่ายอย่างน้อยในรัศมี 10 เมตร กรณีท่ีไม่ได้ท าการเก็บหรือควบคุมป้องกันสารไวไฟหรือวสัดุติด
ไฟได้ง่ายอย่างปลอดภยั จะตอ้งอยู่ภายใตก้ารควบคุมของเจ้าหน้าท่ีความปลอดภยัเท่านั้น 

2.3 การป้องกันสถานท่ีท างานและวิธีการท่ีเล่ียงไฟ  
1)  การป้องกนัการร่ัวไหลของเช้ือเพลิงและสารไวไฟต่าง ๆ 
     -  พนักงานท่ีพบเห็นภาชนะท่ีใส่สารไวไฟหรือเช้ือเพลิงต่าง ๆ อยู่ในสภาพท่ีช ารุด หรือ อาจ
เกิดการร่ัวไหล ให้รีบรายงานผูมี้หน้าท่ีรับผิดชอบและกรณีท่ีพบว่าการร่ัวไหลนั้นอาจก่อให้เกิด
อนัตรายร้ายแรงหากไม่แก้ไขให้รีบท าการแกไ้ขและ/หรือรายงานผูมี้หน้าท่ีรับผิดชอบแกไ้ขทนัที 
2)  การก าจดัขยะหรือเศษวสัดุท่ีติดไฟได้ง่าย 
-  ขยะหรือเศษวสัดุท่ีติดไฟได้ง่าย พนักงานจะตอ้งเก็บรวบรวมไวใ้นภาชนะท่ีไม่ติดไฟได้ง่ายและ
ห้ามน าออกจากบริเวณท่ีท างานไปเก็บไวใ้นสถานท่ีปลอดภยัอย่างน้อยวนัละ 1 คร้ังต่อกะ 
3)  เส้ือผา้ท่ีเปียกเป้ือนด้วยสารไวไฟ 
-  เส้ือผา้ท่ีเปียกเป้ือนดว้ยสารไวไฟ พนักงานจะตอ้งเปล่ียนเส้ือผา้นั้นทนัที 
4)  การป้องกนัอคัคีภยัจากยานพาหนะ 
-  พนักงานท่ีใช้ยานพาหนะขนถ่ายส่ิงของในบริเวณท่ีมีสารไวไฟ ถงัแก๊สจะตอ้งระมดัระวงัการ
ชน การกระแทก หรือการก่อให้เกิดอคัคีภยั 
5)  การป้องกนัอนัตรายจากไฟฟ้า 
-  สายไฟ หลอดไฟ สวิตช์มอเตอร์ไฟฟ้า พดัลม เคร่ืองมือเคร่ืองจกัรท่ีใช้ไฟฟ้าท่ีมี หรือใช้อยู่ใน
บริเวณสารไวไฟหรือวสัดุติดไฟได้ง่าย จะตอ้งตรวจตราเป็นประจ า ในเร่ืองสภาพท่ีช ารุด การต่อ
ไฟ ปลัก๊ไฟ การต่อสายดิน หรือกรณีอ่ืนใดท่ีอาจเป็น สาเหตุของอคัคีภยั 
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6)  การป้องกนัการระเบิดของหมอ้ไอน ้า 
ก.  ก่อนติดไฟให้ตรวจดูระดับน ้า 
ข.  ให้ระบายลมภายในเตาเพื่อไล่แก๊สท่ีตกคา้งในหมอ้น ้าออกทุกคร้ังก่อนติดไฟ 
ค.  ล้ินนิรภยั จะตอ้งทดสอบเป็นประจ าอย่างน้อย 1 คร้ังต่อเดือน และถา้เกิดการร่ัวของล้ินนิรภยั
ห้ามใช้วิธีเพิ่มน ้าหนักหรือตั้งล้ินนิรภยัให้แข็งขึ้น 
ง.  ถา้ถงัหมอ้ไอน ้าร่ัว ให้หยุดใช้งานทนัทีและรายงานให้มีการแกไ้ขโดยเร็ว 
จ.  ให้ตรวจสอบเกจวดัความดันและห้ามใช้ความดันเกินกว่าท่ีก าหนด  
ฉ.  ถงัน ้าแห้งต ่ากว่าระดับของหลอดแก้วให้รีดดบัไฟ ห้ามสูบน ้าเขา้หมอ้ไอน ้าอย่างเด็ดขาดแต่
ปล่อยให้เย็นลง 
ช.  ให้ตรวจสอบความปลอดภยัของหมอ้ไอน ้าอย่างน้อยปีละคร้ัง 
7)  การป้องกนัอคัคีภยัจากการเช่ือมโลหะ  
ก.  อุปกรณ์การเช่ือม สายไฟและขอ้ต่อท่ีหลอมหรือช ารุด ตอ้งท าการแก้ไชให้อยู่ในสภาพท่ี
ปลอดภยั 
ข.  ท าการตรวจสอบการร่ัวไหลของขอ้ต่อและวาล์วเป็นประจ า ถา้พบว่ามีการร่ัวไหลของแก๊สจาก
ถงัแก๊สให้หยุดการท างานท่ีใช้ไฟในบริเวณนั้น และรีบท า การป้องกันแก้ไขโดยเร็ว 
ค.  ถงัแก๊สและถงัน ้ามนัเช้ือเพลิงตอ้งวางไวห่้างจากเปลวไฟประกายไฟ ความร้อน ท่อร้อยต่าง ๆ 
หรือส่วนของเคร่ืองมือเคร่ืองจกัรท่ีอาจก่อให้เกิดความร้อนไดใ้นระยะ 7 เมตร 
ง.  สายไฟ สายแก๊ส ขณะท าการตดัเช่ือมตอ้งไม่กีดขวางการท างานหรือตรงบริเวณท่ีอาจเหยียบ
ทบัของคนหรือยานพาหนะ 
จ.  ห้ามทิ้งหรือปล่อยหัวเช่ือมไวโ้ดยไม่ดับไฟหรือปิดเคร่ือง 
ฉ.  การเช่ือมตอ้งระวงัเปลวไฟ สะเก็ดไฟท่ีจะถูกลมพดัปลิวไปตกอยู่ในบริเวณท่ีมีสารไวไฟหรือ
วสัดุติดไฟได้ง่าย หรือเป็นอนัตรายต่อพนักงานขา้งเคียง  
8)  การเคล่ือนยา้ยขนส่งสารไวไฟโดยพนักงาน 
ก.  การเคล่ือนยา้ยขนส่งสารไวไฟห้ามผ่านหรือให้หลีกเล่ียงเส้นทางท่ีมีการท างานแลว้เกิด
ประกายไฟ เปลวไฟ ท่อร้อย สะเก็ดโลหะ ฯลฯ  
ข.  การขนส่งสารไวไฟให้ระมดัระวงัการตกหรือหกเร่ียราดบนพื้นท่ีท างาน 
ค.  ให้ใช้วิธีการขน-ยกท่ีปลอดภยั 
ง.  ภาชนะท่ีบรรจุสารไวไฟท่ีไม่จ าเป็นตอ้งเปิดฝาให้ปิดฝาให้มิดชิด  
จ.  ให้ระมดัระวงัการเรียงตั้งท่ีอาจเกิดการตกหล่นหรือลม้ลงมาได ้
 

3.  หน้าท่ีของเจ้าหน้าท่ีความปลอดภัย 
3.1  ก าหนดเขตพื้นท่ีเส่ียงต่อการเกิดเพลิงไหม ้
3.2  ตรวจสอบสถานท่ีล่อแหลมต่อการเกิดอคัคีภยัเป็นประจ า  
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3.3  ก าหนดรายละเอียดของแผนป้องกันและระงบัอคัคีภยั ตลอดจนจดัให้มีการอบรมและฝึก  
ปฏิบติัเป็นระยะ ๆ 
3.4  จดัหา ซ่อมบ ารุง และตรวจสอบเคร่ืองดับเพลิงและอุปกรณ์ดับเพลิงให้อยู่ในสภาพท่ีพร้อมต่อ
การใช้งานได้ตลอดเวลา 
3.5  ควบคุมการท างานของผูรั้บเหมาหรือบุคคลภายนอกในเร่ืองท่ีเก่ียวกบัอคัคีภยั  
3.6  ออกใบอนุญาตการท างานในพื้นท่ีควบคุมอคัคีภยั 

4.  หน้าท่ีพนักงานรักษาความปลอดภัย 
4.1  ตรวจตราไม่ให้บุคคลภายนอกหรือผูรั้บส่งสินคา้เขา้ไปในโรงแรมหรือสถานท่ีเส่ียงต่อการ
เกิดเพลิงไหม  ้
4.2  ระมดัระวงัการก่อวินาศภยับริเวณท่ีเก็บวตัถุระเบิดหรือบริเวณท่ีเส่ียงต่อการเกิดเพลิงไหม ้
4.3  เม่ือพบเห็นส่ิงท่ีอาจก่อให้เกิดเพลิงไหมไ้ด ้ให้รีบรายงานต่อผูท่ี้เก่ียวขอ้ง 
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แผนระงับอัคคีภัย 
ล าดับข้ันตอนการปฏิบัติเม่ือพนักงานพบเหตุเพลิงไหม้ 

 

 
 
 
 
             
                              
                                
                  

 
 
 
 
 
 
 
 

เจา้หนา้ที่ความ

ปลอดภยัในการ

ท างาน (จป.) 

ผูอ้  านวยการ

ดบัเพลิงหรือ

ผูจ้ดัการโรงแรม 

ใหด้  าเนินการ

ดบัเพลิงทนัท ี หวัหนา้หน่วย หวัหนา้แผนก ผูจ้ดัการฝ่าย 

พนกังานท่ีพบ

เหตเุพลิงไหม ้

พนกังานตดัสินใจวา่ดบัเพลิง

ไดด้ว้ยตนเองหรือไม ่

ผูจ้ดัการฝ่าย 
ผูอ้  านวยการ

ดบัเพลิงหรือ

ผูจ้ดัการโรงแรม 

ใหบ้อกเพื่อน

รว่มงาน 

หรือหวัหนา้ 

- ใชแ้ผนปฏิบตัิการระงบั
เหตเุพลิงไหมข้ัน้ตน้ 

- แจง้ประชาสมัพนัธ ์
- แจง้เจา้หนา้ที่ความ

ปลอดภยัในการท างาน 
(จป.) 

ผูอ้  านวยการดบัเพลิง

หรือผูจ้ดัการโรงแรม 

ตดัสินใจใชแ้ผนปฏิบตัิ

การเมื่อเกดิเหตเุพลิง

ไหมข้ัน้รุนแรง 

แจง้ 

ใหร้ายงาน

ผูบ้งัคบับญัชา

ตามล าดบัขัน้ 

รายงาน รายงาน ถา้ดบัได ้

 

ถา้ดบัไม่ได ้ รายงาน 

รายงาน 
ถา้ดบัได ้

ใหร้ายงาน 

ถา้ดบัไม่ได ้

รายงาน 
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ก าหนดตัวบุคคลและหน้าท่ีเพ่ือระงับเหตุเพลิงไหม้ข้ันต้น 
   
 ฝ่าย/แผนก ..ห้องอาหาร.... 
 บริเวณ.... ในครัว.......... 
 ชุด.....กลางวนั.................  
 
 
 
 
 
 
  

ผูรั้บผิดชอบ  1.  ทีมแผนกช่าง 1                                            ผูรั้บผิดชอบ   1. ทีมแผนกครัว 1 
  2.  ทีมแผนกช่าง 2                                2. ทีมแผนกครัว 2 
  3.  ทีมแผนกช่าง 3                                            3.  ทีมแผนกครัว 3 
ล าดบัหน้าท่ี 1.  ตดัแก๊ส                                                          ล าดบัหน้าท่ี   1.ใช้ถงัดับเพลิง 

   2.  ตดัไฟ                                                         2. แจ้งหัวหน้าและเฝ้าระวงั 
   3.  ดูแลเคร่ืองสูบน ้า                                                        3. ใช้ถงัดบัเพลิงสมทบ 
 
 

หวัหนา้ชดุดบัเพลิงขัน้ตน้ 

หวัหนา้กะแผนกช่าง 

พนกังานควบคมุเครื่องจกัรหรือ

ปฏิบตัิการอื่นในขณะเกดิเพลิงไหม ้

พนกังานผจญเพลิง 
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             โครงสร้างหน่วยงานป้องกันระงับอัคคีภัยเม่ือเกิดเหตุเพลิงไหม้ข้ันรุนแรง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

 

ผูอ้  านวยการดบัเพลิง 

 

ผูจ้ดัการทั่วไปโรงแรม 

ฝ่ายไฟฟ้า 

หวัหนา้แผนก

ช่าง 

ฝ่ายปฏิบตัิการ 

ผูช้่วยหวัหนา้ชา่ง 

 

ฝ่ายสื่อสารและประสานงาน 

ผูจ้ดัการแผนกตอ้นรบั 

ฝ่ายเคลื่อนที่ยา้ยภายใน-ภายนอก 

ผูจ้ดัการแผนกแม่บา้น 

ฝ่ายส่งเสรมิปฏิบตักิาร 

ผูจ้ดัการรกัษาความ

ปลอดภยั 

พนกังาน 

ควบคมุเครื่อง 

หวัหนา้กะแผนก

ช่าง  

 

หน่วยดบัเพลิง 

ทีมแผนกช่าง 1 

หน่วยจดัหาและสนบัสนนุ

การดบัเพลิง 

ทีมแผนกช่าง 2 

หน่วยสนบัสนนุ 

 

ทีมแผนกครวั 1 

หน่วยยามรกัษาการณ ์

 

หวัหนา้กะ รปภ. 

หน่วยเดินเครื่องสบู

น า้ฉกุเฉิน 

ทีมแผนกช่าง 3 

หน่วยดบัเพลิงจาก

พืน้ท่ีอื่น 

ทีมแผนกครวั 2 

ช่วยชีวติ 

ทีมแผนกอาหาร1 

ทีมแผนกอาหาร2  

ยานพาหนะ 

ทีมแผนกอาหาร3 

ทีมแผนกอาหาร4 

พยาบาล 

ทีมแม่บา้น1 

ทีมแม่บา้น2  

 

ศนูยร์วมข่าวและส่ือสาร 

ทีมแผนกตอ้นรบั 1 

ทีมแผนกตอ้นรบั 2 
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หมายเหตุ   1.  การปฏิบัติตามแผนปฏิบัติการเต็มรูปแบบน้ีจะใช้เม่ือเกิดเพลิงไหมอ้ย่างรุนแรง 

2.  การเกิดเพลิงไหม้ภายในพ้ืนท่ีต่าง ๆ เพียงเล็กน้อย ให้หัวหน้าแผนกด าเนินการส่ังการดบัเพลิงตามแผนการปฏิบัติการเม่ือเกิดเพลิงไหมข้ั้นตน้ และโทรศพัท์แจง้ศูนย ์     
รวมข่าว และส่ือสาร หรือผูอ้  านวยการดบัเพลิง หรือเจา้หน้าท่ีความปลอดภยั
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แผนอพยพหนีไฟ 

  
แผนอพยพหนีไฟนั้นก าหนดขึ้นเพื่อความปลอดภยัของชีวิตและทรัพยสิ์นของพนักงานและของสถาน

ประกอบการในขณะเกิดเหตุเพลิงไหม้ 
แผนอพยพหนีไฟท่ีก าหนดขึ้นนั้น มีองค์ประกอบต่าง ๆ เช่น หน่วยตรวจสอบจ านวนพนักงาน, ผูน้ าทางหนี

ไฟ, จุดนัดพบ, หน่วยช่วยชีวิต และยานพาหนะ ฯลฯ ควรได้ก าหนดผูรั้บผิดชอบในแต่ละหน่วยงานโดยขึ้นตรงต่อ
ผูอ้  านวยการอพยพหนีไฟหรือผูอ้  านวยการดับเพลิง ดังน้ี 

- ผูอ้  านวยการอพยพหนีไฟหรือผูอ้  านวยการดับเพลิง ช่ือ ...คณ มิเกล ญาวณ์.... 
- ผูช่้วยผูอ้  านวยการอพยพหนีไฟหรือผูช่้วยผูอ้  านวยการดบัเพลิง ช่ือ ..นางสาว  .. 

 
ในแผนดังกล่าวควรก าหนดให้มีการปฏิบัติดังนี้ 
1. หน่วยงานตรวจสอบจ านวนพนักงาน มีหน้าท่ีตรวจนับจ านวนพนักงานว่า มีการอพยพหนีไฟออกมา

ภายนอกบริเวณท่ีปลอดภยัครบทุกคนหรือไม่ 
2. ผูน้ าทางหนีไฟ จะเป็นผูน้ าทางพนักงานอพยพหนีไฟไปตามทางออกท่ีจดัไว้ 
3. จุดนัดพบ หรือเรียกอีกอย่างว่า “จุดรวมพล” จะเป็นสถานท่ีท่ีปลอดภยั ซ่ึงพนักงานสามารถท่ีจะมารายงาน

ตวัและท าการตรวจสอบนับจ านวนได้ หากพบว่าพนักงานอพยพไฟหนีออกมาไม่ครบตามจ านวนจริง ซ่ึง
หมายถึงมีพนักงานติดอยู่ในพื้นท่ีท่ีเกิดอคัคีภยั 

4. หน่วยช่วยชีวิตและยานพาหนะ จะเขา้คน้หาและท าการช่วยชีวิตพนักงานท่ียงัติดคา้งอยู่ในอาคารหรือใน
พื้นท่ีท่ีได้เกิดอคัคีภยั รวมถึงกรณีของพนักงานท่ีออกมาอยู่ท่ีจุดรวมพลแลว้มีอาการเป็นลม ช็อค หมดสติ
หรือบาดเจ็บ เป็นตน้ หน่วยช่วยชีวิตและยานพาหนะจะท าการปฐมพยาบาลเบ้ืองตน้ และติดต่อหน่วย
ยานพาหนะให้ในกรณีท่ีพยาบาลหรือแพทยพ์ิจารณาแลว้ตอ้งน าส่งโรงพยาบาล  

 
๔. แผนผังบริเวณรอบสถานประกอบการและแผนผังแสดงเส้นทางหนีไฟ  
  ๔.๑ แผนผงับริเวณสถานประกอบการ 
     ๔.๑.๑ แผนผงับริเวณรอบสถานประกอบการเฉพาะหน่วยงานท่ีจ ะท าการฝึกซ้อม  
ดับเพลิง และฝึกซ้อมอพยพหนีไฟ ท่ีแสดงให้เห็นอาคารทั้งหมดของหน่วยงาน อาคารใกลเ้คียงและถนนโดยรอบ
หน่วย 
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ผลการซ้อมแผนฉุกเฉิน โรงแรม ปี 2567 

วันที ่3 เมษายน 2567 

โรงแรมฮอลิเดย ์อินน ์รีสอรท์ สมุย หาดบ่อผุด 

 

 
 

 

 
 



 
 

 

 




